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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 66/2023 Rektora AGH z dnia 3 pazdziernika 2023 r.

REGULAMIN
CENTRUM SPRAW STUDENCKICH

Tekst jednolity

Postanowienia ogélne

§ 1.

. Centrum Spraw Studenckich Akademii Goérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica

w Krakowie, nazywane dalej CSS, jest jednostka pomocniczg w rozumieniu § 30 ust. 1 pkt
2) Statutu AGH, centrum administracyjnym opisanym w § 6 ust. 4a pkt 3) Regulaminu
organizacyjnego, stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 60/2020 Rektora AGH
z dnia 11 wrzesnia 2020 r.

. CSS jest jednostkg prowadzaca dziatalno$¢ zarzadcza, administracyjng i obstugowq

w sprawach z obszaréw powierzonych nadzorowi Prorektora ds. Studenckich.

. Nadzér nad dziatalnoscig CSS sprawuje Prorektor ds. Studenckich.

Zadania CSS
§ 2.

. CSS realizuje zadania dotyczace szeroko pojetej dziatalnosci studenckiej, obejmujacej

wszelkie aktywnosci studentéw poza obszarem ksztatcenia.

. Zadaniem CSS jest w szczegolnosci:

a) zapewnienie administracyjnej realizacji uprawnien i obowigzkéw Prorektora
ds. Studenckich, a takze dziatalno$¢ organizacyjna Pionu Spraw Studenckich,

b) koordynacja i nadzor oraz realizacja dziatan z zakresu przyznawania Swiadczen dla
studentow,

c) nadzér nad dziatalnoscia naukowa, w tym prowadzong w ramach studenckich kot
naukowych, kulturalng i sportowg studentdw oraz jej obstuga administracyjna,

d) scista wspotpraca z Uczelniang Radg Samorzadu Studenckiego w zakresie spraw
studenckich,

e) wspieranie i aktywizacja studentow i absolwentow w realizacji aspiracji zawodowych,
wspotpraca z przedsiebiorcami w Polsce i za granica,

f) badania rynku pracy, w tym monitoring loséw zawodowych absolwentéw.

g) wspieranie i obstuga administracyjna spraw dyscyplinarnych studentow.

Struktura organizacyjna i zakresy obowiazkow

. W sktad CSS AGH wchodzg nastepujace komoérki organizacyjne:

a) Dziat Spraw Studenckich (DSS),
b) Centrum Karier (CK).

. Dziatalnoscig CSS kieruje dyrektor.
. Dyrektora CSS powotuje i odwotuje Rektor na wniosek Prorektora ds. Studenckich.
. Kierownicy komorek organizacyjnych CSS odpowiadajg przed dyrektorem CSS za

zarzadzanie, organizacje i biezace ich funkcjonowanie we wszystkich aspektach jego
dziatalnosci.

§ 4.

. Dyrektor CSS odpowiada za funkcjonowanie CSS, we wszystkich aspektach jego

dziatalnosci.

. Do gtéwnych zadan dyrektora nalezy:

a) zarzadzanie CSS jako jednostka organizacyjna AGH, na zasadach okreslonych prawem,
w tym prawem wewnetrznym AGH, w zakresie upowaznienia udzielonego przez Rektora,

b) tworzenie plandw i koncepcji dziatalnosci komdrek organizacyjnych CSS,

c) organizacja biezacej dziatalnosci CSS oraz zarzadzanie pracownikami i zasobami
materialnymi CSS,

d) nadzér organizacyjny i merytoryczny nad realizacjg zadan CSS oraz monitorowanie
osiggania podstawowych celdw,

e) przedstawianie Prorektorowi ds. Studenckich wnioskéw dotyczacych dziatalnosci CSS
w tym rocznych sprawozdan z dziatalnosci Centrum,
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f) biezace monitorowanie przepisow prawa w obszarze dziatalnosci studenckiej, rozdziat
zadan w tym zakresie, sktadanie wnioskow do Prorektora ds. Studenckich dotyczacych
zmian prawa wewnetrznego AGH,

g) nadzér nad przygotowaniem i wykonaniem budzetu Uczelni w czesci dotyczacej funduszy
pozostajacych w dyspozycji Prorektora ds. Studenckich: Funduszu stypendialnego,
Wiasnego funduszu na stypendia, srodkow finansowych na dziatalno$¢ studenckg (w tym
granty studenckie) oraz na funkcjonowanie Pionu Spraw Studenckich.

. Dyrektor CSS w szczegdlnosci:

a) jest przetozonym wszystkich pracownikéw zatrudnionych w CSS,

b) sktada wnioski w sprawach =zatrudnienia i zmian warunkéw uméw podlegtych
pracownikow,

c) odpowiada za organizacje i funkcjonowanie jednostki zgodnie z zasadami okreslonymi
w prawie oraz przepisach wewnetrznych Uczelni,

d) odpowiada za przygotowanie projektéw planéw rzeczowo- finansowych Pionu Spraw
Studenckich i podlegtych funduszy oraz ich wykonanie,

e) planuje i nadzoruje racjonalne wykorzystanie zasobow lokalowych i materialnych CSS,

f) sprawuje nadzor nad terminowa realizacja ustalen, decyzji i obowigzujacej
sprawozdawczosci.

§ 5.

. W sktad Dziatu Spraw Studenckich wchodzga:
a) Sekcja swiadczen pomocy materialnej,

b) Sekcja wyptat i rozliczen stypendiéw,

c) Zespot obstugi organizacji studenckich,

d) Studenckie Centrum Konstrukcyjne (SCK).

. Do zakresu dziatalnosci Sekcji sSwiadczen pomocy materialnej nalezy w szczegélnosci:

a) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej w obszarze $wiadczen dla studentéw,

b) inicjowanie i merytoryczny udziat w tworzeniu wewnetrznych aktéw prawnych
w zakresie przyznawania swiadczen dla studentéw,

c) nadzér nad decyzjami merytorycznymi Wydziatbw AGH w sprawach studentéw
i zgtaszanie Dyrektorowi CSS nieprawidtowosci w tym zakresie,

d) inicjowanie i organizowanie szkolen dla pracownikow dziekanatow oraz Samorzadu
Studentdéw, komisji stypendialnych w zakresie spraw studenckich,

e) obstuga formalna i administracyjna Funduszu stypendialnego oraz Wtasnego funduszu
na stypendia,

f) obstuga podan i odwotan w sprawach $wiadczen dla studentéw kierowanych do
Prorektora ds. Studenckich,

g) sporzadzanie wzoréw decyzji administracyjnych dotyczacych swiadczen dla studentéw
i ich aktualizacja w elektronicznych systemach obstugi studiéw,

h) weryfikacja danych w POLON w zakresie $wiadczen dla studentow,

i) prowadzenie indywidualnych konsultacji i porad dla studentéw w zakresie spraw
studenckich i socjalnych,

j) prowadzenie spraw administracyjnych wynikajacych z obstugi funduszy zewnetrznych
oraz stypendystéw NAWA,

k) obstuga administracyjno-biurowa komisji dyscyplinarnych ds. studentéow, rzecznikéw
dyscyplinarnych ds. studentéw oraz Rzecznika Praw Studenta,

I) obstuga administracyjna dziatan zwigzanych z udzielaniem, pobieraniem i umarzaniem
kredytéow studenckich,

m) wprowadzanie danych studentéw dotyczacych ubezpieczen zdrowotnych,

n) przygotowywanie lub udziat w przygotowywaniu sprawozdan i materiatéw dla celéw
sprawozdawczych Uczelni,

0) prowadzenie i obstuga programu adaptacyjnego ADAPTER dla studentow,

p) obstuga administracyjno-biurowa Dyrektora CSS.

. Do zakresu dziatalnosci Sekcji wyptat i rozliczen stypendiéw nalezg w szczegdlnosci:

a) realizacja polecen wyptat swiadczen dla studentow i doktorantow,

b) przygotowanie list wyptat stypendiow dla studentéw i doktorantéw,

c) wspotpraca z Kwesturg w zakresie przygotowania i realizacji wyptat $wiadczen,
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d)
e)

f)

a)
b)
c)
d)

e)

f)
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przygotowanie plikow eksportowych do przelewéw stypendiow na konta bankowe
studentow dla Dziatu Finansowego Kwestury,

biezaca kontrola wydatkowania srodkdéw, ustalanie sald kont ksiegowych i bankowych
podlegtych funduszy,

biezgce monitorowanie zmian w zakresie obowigzujacych przepiséw w obszarze wyptat
$Swiadczen dla studentéw.

. Do zakresu dziatalnosci Zespotu obstugi organizacji studenckich nalezg w szczegdlnosci:

obstuga formalno-prawna i finansowa dziatalno$ci organizacji  studenckich
i doktoranckich oraz két naukowych,

biezaca wspotpraca oraz obstuga administracyjna Petnomocnikow Rektora ds. kot
naukowych,

prowadzenie rejestru uczelnianych organizacji studenckich i ewidencji stowarzyszen
uczelnianych,

obstuga merytoryczna i finansowa Funduszu naukowo-kulturalno-sportowego studentow
i doktorantow,

prowadzenie szkolen dla cztonkéw organdw organizacji studenckich w zakresie zasad
wydatkowania $rodkow finansowych otrzymanych na prowadzenie dziatalnosci
studenckiej,

publikacja w BIP informacji o wydatkowaniu srodkéw na dziatalno$¢ studencka.

5. Celem funkcjonowania SCK jest wspieranie dziatalnosci studenckich két naukowych AGH
oraz prowadzenie badan naukowych, o charakterze badan podstawowych, stosowanych
i wdrozeniowych, szeroko rozumianych konstrukcji inzynierskich, a takze prowadzenie
dziatalnosci ksztatceniowej, edukacyjnej i Swiadczenie ustug eksperckich.

5.1 Do zakresu dziatalnosci SCK nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

promowanie i realizacja studenckich projektdow badawczych, rozwojowych
i konstrukcyjnych oraz dazenie do komercjalizacji ich wynikéw,

prowadzenie studenckich badan naukowych w zakresie odpowiadajacym posiadanym
mozliwosciom aparaturowym oraz warsztatowym,

budowanie spotecznosci oraz sieci wspdtpracy miedzy studenckimi kotami naukowymi,
dziatajagcymi w AGH,

prowadzenie dziatalnosci podnoszacej kompetencje studentdw w zakresie realizacji
projektow badawczych i rozwojowych, w szczegdlnosci poprzez organizacje szkolen,
kurséw oraz konferencji,

rozwéj oferty badawczo-wdrozeniowej AGH, poprzez udostepnienie studentom i innym
zainteresowanym cztonkom spotecznosci akademickiej AGH miejsca oraz narzedzi do
prowadzenia autorskich projektow,

wspotpraca z otoczeniem zewnetrznym, w tym z przedsiebiorcami i instytucjami w celu
przygotowania i realizacji wspdlnych projektéow badawczych, wspierania komercjalizacji
technologii i rozwigzan, a takze organizacji szkolen, kurséw oraz konferencji.

5.2 Rektor AGH, na wniosek Prorektora ds. Studenckich, powotuje Rade SCK i wyznacza jej
przewodniczagcego. Rada SCK jest organem doradczym dla Prorektora ds. Studenckich
i kontrolnym w obszarze dziatann SCK. W sktad Rady wchodzg:

a)
b)

c)

trzej Petnomocnicy Rektora ds. Kot Naukowych,

jeden przedstawiciel Uczelnianej Rady Samorzadu Studentéw - wskazany przez
Przewodniczacego Uczelnianej Rady Samorzadu Studentow AGH,

dwoch przedstawicieli Rady K&t Naukowych AGH, wybieranych na zasadach okreslonych
w Regulaminie Rady K&t Naukowych AGH.

5.3 Zakres obowigzkéw Rady SCK obejmuje:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

nadzorowanie i wspieranie realizacji celéw i zadan SCK, o ktéorych mowa w ust. 5i 5.1,
wyznaczanie kierunkow dziatalnosci naukowej, rozwojowej i wdrozeniowej SCK,
budowanie strategicznych partnerstw SCK ze srodowiskiem zewnetrznym,

budowanie marki i rozpoznawalnosci SCK jako os$rodka naukowo-badawczego
i konstrukcyjnego w zakresie dziatalnosci studenckiej,

nadzorowanie pracy Koordynatora SCK w zakresie obowigzkdéw opisanych w ust. 5.5,

uzgadnianie z Prorektorem ds. Studenckich warunkow i zasad wykonywania zadan SCK
oraz monitorowanie osiggania postawionych celéw,
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h)
i)
j)

k)
)
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nadzor nad korzystaniem z infrastruktury SCK w celach naukowych, badawczych,
konstrukcyjnych i edukacyjnych, zgodnie z Regulaminem Porzadkowym, o ktdrym mowa
w ust. 5.6,

zatwierdzanie rocznych sprawozdan Koordynatora SCK z wykonanych zadan,
przedstawianie Prorektorowi ds. Studenckich protokotéw z posiedzen Rady SCK oraz
rocznych sprawozdan Koordynatora SCK,

opiniowanie Regulaminu Porzadkowego, o ktdrym mowa w ust. 5.6 i zmian do niego oraz
przedktadanie Regulaminu i jego zmian do akceptacji i wydania przez Prorektora
ds. Studenckich AGH,

zatwierdzanie rocznych planéw dziatalnosci SCK,

opiniowanie projektu budzetu SCK, w tym plandéw inwestycji rzeczowych i w aktywa
niematerialne i prawne,

m) opiniowanie wnioskow dotyczacych przeksztatcenia lub reorganizacji SCK,

n)

opiniowanie zasad polityki kadrowej SCK.

5.4 Rada SCK jest upowazniona do zajmowania stanowiska we wszystkich sprawach
dotyczacych SCK. Spotkania Rady SCK odbywajg sie w sposdb cykliczny, przynajmniej raz
w miesigcu, w terminach ustalanych w pierwszym tygodniu trwania kazdego semestru
akademickiego. Opinie i uchwaty Rady SCK sg podejmowane zwykta wiekszoscig glosdw,
w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkédw. W kwestiach spornych ostateczng decyzje
podejmuje Prorektor ds. Studenckich.

5.5 Do gtéwnych zadan i obowigzkéw Koordynatora SCK nalezy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)

zarzadzanie i organizacja biezgcego funkcjonowania SCK we wszystkich aspektach jego
dziatalnosci, na zasadach okreslonych prawem, w tym przepisami wewnetrznymi AGH,

nalezyte i terminowe wypetnianie zadan natozonych na SCK oraz ustalen i decyzji
Prorektora ds. Studenckich i Rady SCK,

comiesieczne sprawozdawanie Radzie SCK z zadan wykonywanych w SCK oraz biezgcy
kontakt z Radg SCK,

przygotowywanie i przedktadanie Radzie SCK projektéw zamierzen, potrzeb lub zmian
w dziataniu SCK,

przygotowanie, opracowanie, wdrazanie oraz kontrola i analiza w zakresie realizowanych
zadan,

przygotowanie planéw finansowych, zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem SCK oraz
ich realizacja,

odpowiedzialno$¢ za aktywa SCK wraz z prowadzeniem pol spisowych,

przygotowanie Regulaminu Porzagdkowego, o ktérym mowa w ust. 5.6, nadzér nad jego
przestrzeganiem oraz zgtaszanie propozycji zmian,

odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie Regulaminu Porzadkowego, o ktérym mowa
w ust. 5.6.

5.6 SCK dziata w oparciu Regulamin Porzadkowy SCK, ktéry wydaje Prorektor ds. Studenckich,
na wniosek Koordynatora SCK, po zaopiniowaniu przez Rade SCK i skonsultowaniu jego
zapisow z Dyrektorem CSS lub Kierownikiem DSS. Regulamin Porzgadkowy SCK okresla
w szczegolnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

zasady dostepu do budynku i infrastruktury SCK,
zasady udostepniania infrastruktury i narzedzi SCK oraz zasady rozliczania ich pracy,
zasady korzystania z pomieszczen SCK,

zasady ergonomii oraz BHP obowigzujace w budynku SCK oraz na poszczegdlnych
stanowiskach w nim udostepnianych,

zasady odpowiedzialnosci za szkody w budynku i infrastrukturze SCK,
procedure postepowania w razie zdarzen wypadkowych w budynku SCK.

6. Kierownik Dziatu Spraw Studenckich odpowiada przed Dyrektorem CSS za:

a)

b)

biezacg organizacje i funkcjonowanie jednostki zgodnie z zasadami okreslonymi
w prawie oraz przepisach wewnetrznych Uczelni i nalezyte wypetnianie powierzonych mu
zadan,

biezacy monitoring stanu S$rodkéow i wydatkowania podlegtych funduszy oraz
przygotowywanie raportéw miesiecznych stanu tych srodkéw dla Dyrektora CSS,
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o)
d)

f)

9)

h)
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udziat w procesie corocznego podziatu $rodkéw Funduszu stypendialnego oraz innych
podlegtych funduszy,

prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i szkoleniowej w zakresie realizowanych dziatan
i zadan,

nadzér i koordynacje miedzywydziatowg swiadczen przyznawanych studentom,
przygotowanie materiatéw i danych dla Dyrektora CSS do opracowania projektu budzetu
Uczelni w czesci dotyczacej funduszy pozostajacych w dyspozycji Prorektora
ds. Studenckich,

nadz6r nad prawidlowym prowadzeniem rejestrow oraz sprawozdawczoscig
merytoryczno-finansowg, w  szczegdlnosci przygotowywanie sprawozdan dla
Ministerstwa Edukacji i Nauki,

inicjowanie zmian wewnetrznych aktéw prawnych z zakresu funkcjonowania Pionu, na
podstawie zmian prawa zewnetrznego, wynikéw prowadzonych kontroli i monitoringu
oraz potrzeb organizacyjnych,

realizacje innych zadan powierzonych przez Dyrektora CSS.

§ 6.

. Do zadan Centrum Karier nalezy:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

n)

wspotpraca z sektorem gospodarczym i przedsiebiorcami w Polsce i za granicq
w zakresie rozwoju zawodowego i zatrudniania studentéw i absolwentéw AGH,
prowadzenie doradztwa zawodowego dla studentéw, absolwentéw i kandydatéw na
studia,

dostarczanie informacji o rynku pracy: procedurach rekrutacyjnych firm, o wymaganiach
kwalifikacyjnych wobec kandydatéw na oferowane stanowiska, o mozliwosci
podwyzszenia swoich kwalifikacji zawodowych, jezykowych, szkoleniach w kraju i za
granicg, prowadzenie konsultacji psychologicznych,

organizacja i prowadzenie wyktadow, szkolen i warsztatéw, z zakresu rynku pracy,
kompetencji spotecznych i innych,

prowadzenie: centralnej bazy ofert pracy, praktyk, stazy i stypendiéw, bazy CV
studentow i absolwentéw poszukujacych pracy, bazy pracodawcéw oraz bazy
absolwentéw w ramach monitoringu loséw zawodowych,

organizacja wydarzen, w tym Targdow Pracy AGH, prezentacji, wyktadéw, szkolen
prowadzonych przez przedstawicieli firm oraz spotkan rekrutacyjnych na terenie uczelni,
z kandydatami do pracy,

pozyskiwanie zewnetrznych s$rodkéw finansowania na organizacje wydarzen oraz
przygotowanie zawieranych umow,

prowadzenie badan rynku pracy, w tym 5-etapowego monitoringu loséw zawodowych
absolwentow,

przygotowywanie dla Wtadz Uczelni danych i statystyk informujacych
0o zaobserwowanych tendencjach na rynku pracy oraz potrzebach tworzenia
wymaganego na rynku profilu ksztatcenia,

przygotowywanie i opracowywanie materiatdow informacyjnych dla jednostek uczelni,
pracodawcow, studentéw i absolwentow,

wspotpraca z pracownikami i jednostkami Uczelni oraz organizacjami studenckimi
w zakresie aktywizacji studentéw na rynku pracy oraz biezacej analizy sytuacji
zawodowej absolwentow,

promocja w mediach tradycyjnych i spotecznosciowych osiggnie¢ zawodowych
absolwentéw AGH na rynku pracy,

wspotpraca z instytucjami rynku pracy,

prowadzenie sprawozdawczosci z wykonywanych zadan.

. Kierownik Centrum Karier odpowiada przed Dyrektorem CSS za:

a)

b)
c)
d)
e)

biezacg organizacje i funkcjonowanie jednostki zgodnie z zasadami okreslonymi
w prawie oraz przepisach wewnetrznych Uczelni i nalezyte wypetnianie powierzonych mu
zadan,

kierowanie zespotem pracownikéw CK,

biezacg wspotprace z jednostkami AGH w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
przygotowanie sprawozdawczosci i informacji dla Wtadz Uczelni z zakresu dziatania CK,
rozliczanie wydatkowania $rodkéw otrzymywanych w ramach organizowanych wydarzen,
a w szczegolnosci Targéow Pracy w AGH,
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f) wspotprace z sektorem gospodarczo-przemystowym oraz instytucjami rynku pracy,
g) realizacje innych zadan powierzonych przez Dyrektora CSS.

Gospodarka i finanse

§ 7.

. Dziatalno$¢ CSS finansowana jest z subwencji w czesci przeznaczonej w planie rzeczowo-

finansowym Uczelni dla Pionu Spraw Studenckich oraz dziatalnosci studenckiej oraz SCK.

. Dziatalno$¢ CSS moze by¢ finansowana z przychoddéw wtasnych, tj. w szczegoélnosci z umow

o sponsoring, darowizn, srodkéw pozyskanych w ramach projektéw oraz w ramach dziatan
komercyjnych SCK.

. CSS wykorzystuje posiadane zasoby, w tym srodki finansowe w sposéb celowy i oszczedny.
. CSS w swojej dziatalnosci przestrzega prawa, w tym przepisow wewnetrznych i przyjetych

procedur.
Postanowienia koncowe

§ 8.

. Sprawy nie ujete niniejszym regulaminie rozstrzyga Prorektor ds. Studenckich sprawujacy

nadzér nad dziatalnoscig CSS AGH.

. Zmiany regulaminu CSS AGH dokonuje Rektor w drodze zarzadzenia.
. Regulamin obowigzuje od dnia ogtoszenia Zarzadzeniem Rektora AGH.
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